ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE

“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA”
CNPJ 12.722.468/ 00o01-79

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Objeto da contratacao

Contratacédo de empresa para a prestacdo de servicos de gestdo documental
de informacdes e digitalizacdo de documentos incluindo escaneamento com
reconhecimento 6tico de caracteres tratamento das imagens armazenamento
eletronico revisao e reorganizacao dos documentos da Camara Municipal de
Bonito de Santa Fé-PB.

Planejamento

A Camara Municipal de Bonito de Santa Fé — PB possui um acervo documental
fisico acumulado ao longo dos anos, abrangendo processos legislativos,
administrativos, financeiros, contabeis e de pessoal, muitos dos quais em
suportes frageis, sujeitos a extravio, degradacéo ou perda definitiva.

Justificativa que demonstre necessidade da contratacao

Diante da crescente demanda por agilidade na recuperacao de informacgoes,
transparéncia publica, atendimento aos érgaos de controle e modernizacao da
gestdo institucional, torna-se imperiosa a implementacdo de um sistema de
gestao documental digital, que garanta a preservacao, o acesso rapido e
seguro, e a racionalizacédo do espaco fisico.

Para isso, € necessaria a contratacdo de empresa especializada, com
capacidade técnica para realizar a digitalizacdo dos documentos com
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), tratamento das imagens
digitalizadas, indexacdo adequada, armazenamento eletréonico organizado, e
revisao fisica dos documentos originais para reorganizacédo segura do acervo.

A medida visa garantir eficiéncia administrativa, atendimento a legislacao
vigente sobre gestdao documental, integridade das informacdes publicas e
reducao de custos operacionais com arquivamento fisico e busca manual.
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Levantamento de mercado:

O levantamento de mercado para a contratacdo desses servigos identificou
empresas especializadas, com experiéncia comprovada e capacidade técnica
para atender as demandas do municipio. A pesquisa de precos foi realizada
com base em contratagées similares, constantes em Bancos de Dados de
Contratagoes Publicas, assegurando a viabilidade econémica da contratacao
e a compatibilidade dos custos com os valores praticados no mercado

Forma prestacédo servico e similares:

A prestagao dos servigos ocorrera de forma presencial, nas dependéncias da
Camara ou local definido em comum acordo, sendo possivel que parte do
processo seja realizado fora da sede, desde que garantidas a seguranca,
integridade e rastreabilidade do acervo.

A contratada devera apresentar cronograma de execugdo e seguir
rigorosamente os prazos estabelecidos. Os servigos deverido ser executados em
etapas (diagnéstico, higienizacdo, digitalizacdo, indexacado, entrega digital e
reorganizacao fisica), com acompanhamento e validacao de cada fase pela
fiscalizacdo designada.

Resultado esperado:

o Digitalizacao de todo o acervo fisico acumulado, com qualidade e precisao;

° Preservacao documental e mitigacao do risco de perda ou deterioracgio;

° Facilidade de acesso e consulta rapida as informacoes digitalizadas;

° Otimizacao de espaco fisico e reducao de tempo de busca de documentos;

° Conformidade com as normas legais e de controle externo.
Comprovacdes:

As empresas participantes deverdao apresentar documentagao que comprove
sua capacidade técnica e experiéncia na prestacao dos servigos contratados,
bem como realizar cotagdes que demonstrem a compatibilidade dos custos
com os pregos praticados no mercado.
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Conclusao:

A contratacdo de empresa especializada para a gestdo e digitalizacdo de
documentos fisicos da Camara Municipal de Bonito de Santa Fé — PB € medida
necessaria, diante da urgéncia de preservar o acervo histérico, facilitar o
acesso as informagoes publicas, atender aos 6rgaos de controle e promover a
modernizagdo da administragao legislativa.

A solugédo contribuira diretamente para a eficiéncia, transparéncia e
regularidade documental da Camara, sendo compativel com as boas praticas

de gestao publica e com os principios da legalidade, economicidade e eficiéncia
administrativa.

Qlauﬁ&km, Aroceda /)/f?/r)/.s«

Laudivah/ia Arruda Pires
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