ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE

“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA”
CNPJ 12922.468/ 6oo1-79

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO E PRAZO DO CONTRATO.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
TECNICOS, NA ORGANIZACAO DO ARQUIVO MORTO, COMPREENDENDO A
SELECAO, CATALOGACI\O, IDENTIFICACAQO, ARQUIVAMENTO, ETIQUETAGEM DAS
PASTAS E ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS GERADOS CAMARA MUNICIPAL DE
BONITO DE SANTA FE-PB, conforme natureza, condigtes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

VALOR DE

ITEM DESCRICAO UNID QUANT. |  pEFERENCIA

Prestagdo de servigos técnicos, na organizagio
do arquivo morto, compreendendo a selegdo,
catalogagiio, identificagdo, arquivamento,
etiquetagem das pastas e organizagdo dos
documentos gerados pela Camara Municipal de
Bonito de Santa Fé-PB.

MES 07 R$ 2.066,67

Os documentos auxiliares e os pardmetros utilizados para a obtenc¢do dos pregos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lein® 14.133/2021, constam dos autos do processo de Dispensa.

O objeto a ser contratado € de natureza especial, nos termos do paragrafo unico, do artigo 75°, inciso
I1, da Lei n® 14.133/2021.

O prazo de vigéncia do contrato € até o final do exercicio financeiro de 2025, com data expressa em
contrato, prorrogavel na forma da Lei n° 14.133/2021, em especial ao art. 107 da mesma lei.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

A Cédmara Municipal de Bonito de Santa Fé — PB, ao longo dos anos, acumulou significativo
volume de documentos fisicos oriundos de suas atividades legislativas e administrativas, os quais se
encontram armazenados de forma desorganizada, sem critérios padronizados de classificagdo,
dificultando o acesso, a preservacdo e o controle das informagdes.

Essa situagdo compromete ndo apenas a eficiéncia administrativa, mas também o cumprimento
de exigéncias legais relacionadas a guarda documental, 4 transparéncia e a prestagdo de contas junto aos
orgdos de controle. A auséncia de um sistema adequado de organizagio do chamado "arquivo morto"
gera morosidade na localizagdo de documentos, riscos de extravio e deterioragdo do acervo, além de
ocupar espago fisico de forma ineficiente.

Diante disso, justifica-se a contratagdo de empresa especializada para executar, com
metodologia técnica e equipe qualificada, a seleg¢fo, catalogagiio, identificacdo, arquivamento e
etiquetagem de pastas, promovendo a organizacfo fisica dos documentos gerados pela Camara, A
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CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE

“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA"
CNPJ 12.722.468/ 0001-79

empresa devera observar normas arquivisticas vigentes, especialmente as diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ), respeitando a temporalidade e a destinagdo documental.

A medida busca garantir a conservagio do acervo nstitucional, facilitar o acesso as informagdes,
promover a transparéncia e melhorar a eficiéncia no atendimento as demandas internas e externas, além
de preparar o ambiente para futuras etapas de digitalizagdo e modernizagdo da gestdo documental.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO.

As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

Os critérios de qualificagio econémico-financeira a serem atendidos pelo CONTRATADO estdo
previstos no edital.

Os critérios de qualificagfo técnica a serem atendidos pelo CONTRATADO serdo de acordo com
o descrito neste edital e Termo de Referéncia.

DA REALIZACAO DOS SERVICOS E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO.

O prazo para arealiza¢do dos servigos € imediato apds a assinatura do contrato conforme solicitado
pela CONTRATANTE, em conformidade com o este Termo de Referéncia.

A realizagfio dos servigos deve serem executados juntos a esta CASA, de acordo com o pedido
sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

Podendo a CONTRATANTE solicitar a CONTRATADA a execug¢éo dos servigos sejam realizadas na
sede desta CASA.

Realizar os servigos de acordo com termo de referéncia, arcando com qualquer custo advindo do
transporte e quaisquer gastos relativo ao procedimento da realizago dos servigos.

O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal adminmistrativo, fiscal setorial ou
equipe de fiscalizagdo, em consonéncia com as suas atribuigdes, contendo o registro, de ocorréncias na
execugdo do contrato, quando necessario, ¢ demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou defimitivo do objeto nfo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo estipulado de
acordo com o caso concreto, a contar da notificagfo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE

“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA”
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A aceitagio ao ndo dos servigos néo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugio do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
S&o obrigagdes da Contratante:

Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo previsto, desde
que atendidas as formalidades pactuadas;

Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para o fiel cumprimento do contrato, bem como
local, adequado para realizagdo dos servigos e acessos a documentagio sempre que solicitada pelo
CONTRATADO para que possa efetuar suas obrigages,

Notificar ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades
contratuais e legais;

Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos objeto deste Contrato através de servidor indicado
para esse fim, notificando ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

A contratante podera adquirir os itens separadamente e em épocas distintas, ndo sendo realizada
aquisi¢do imediata.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente apos a realizacfo dos servigos, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

Realizar os servigos de acordo com termo de referéncia, arcando com qualquer custo advindo do
transporte e quaisquer gastos relativo ao procedimento da realizagdo dos servigos. Sendo inclusive pode
ser conforme solicitado pela CONTRATANTE em finais de semana, feriados e até em horarios
noturnos,

A Administrag¢@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados 4 execugfo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA.
Séo obrigagdes da Contratada:

Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo previsto, desde
que atendidas as formalidades pactuadas;
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ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE
“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA"
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Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para o fiel cumprimento do contrato, bem como
local, adequado para realizagio dos servigos e acessos a documentagio sempre que solicitada pelo
CONTRATADO para que possa efetuar suas obrigagdes;

Notificar ao Contratado qualquer itregulanidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades
contratuais e legais;

Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servigos objeto deste Contrato através de servidor indicado
para esse fim, notificando ao Contratado qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

A contratante podera adquirir os itens separadamente e em épocas distintas, ndo sendo realizada
aquisi¢io imediata.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente apos a realizagdo dos servigos, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronologica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/2021;

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados 4 execugdio do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Realizar os servigos de acordo com termo de referéncia, arcando com qualquer custo advindo do
transporte e quaisquer gastos relativo ao procedimento da realizagio dos servigos. Sendo inclusive pode
ser conforme solicitado pela CONTRATANTE em finais de semana, feriados e até em horarios
noturnos,

Garantir a qualidade e integridade dos materiais e servigos prestados, assim como o cumprimento dos
prazos acordados

Os servigos deverdo ser realizados sede da cdmara municipal junto ao setor solicitante;

DO PAGAMENTO.
O pagamento sera realizado no prazo de 30 dias, apos a realizagdo dos servigos, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado, sempre apos a realizagio do evento.

Os valores serdo pagos correspondentes a cada item individual conforme proposta apresentada, somando
assim o valor total da proposta.
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ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE BONITO DE SANTA FE

“CASA ANTONIO DIAS DE LIMA"
CNPJ 12.722.468/ 0001-79

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o orgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal e trabalhista, sendo esta entrega de responsabilidade da empresa contratada.

Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias teis, regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
me10s pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada nfo regularize sua situagfo de habilitagio.

Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada madimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse pablico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstincia que impega a liquidagio da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou madimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagio da situagfo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

DO REAJUSTE.
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Os pregos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice de Pregos ao Consumidor Amplo
— IPCA, caso esse indice seja extinto ou fato semelhante, cuja data-base esta vinculada a data do
orgamento estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n° 14.133/2021.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Giltimo reajuste.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.
ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratagdo € de RS 14.466,69 (Quatorze mil, quatrocentos e sessenta reais e
sessenta e nove centavos)

DOS RECURSOS ORCAMENTAR]OS.
Recursos Proprios do Camara Municipal de Bonito de Santa Fé, para o exercicio no ano de 2025. Essas
despesas fazem parte do Plano Plurianual de Despesas do municipio. O pagamento correra por conta do
orgamento vigente:
Recursos Proprios da cAimara municipal de Bonito de Santa Fé e outros — Or¢amento 2025.

FONTE DO TERMO DE REFERENCIA.

Este Termo de Referéncia foi realizado conforme solicitagfio e artefatos da demanda inicial do
processo, encaminhado pelos setores competentes.

VALIDADE DA PROPOSTA
A validade da proposta devera ser de no minimo 60 dias.
CRITERIOS PARA DECISAO DA PROPOSTA VENCEDORA
O critério para decisdo da proposta vencedora sera o de menor prego global.

Bonito de Santa Fé-Paraiba, 03 de junho de 2025.

Laudivania Arruda Pires
Secretaria Executiva
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